
SETTORE TERRITORIO - TRASPORTI

SERVIZIO  
MOTORIZZAZIONE CIVILE

Oggetto del procedimento Norme di riferimento
 Tempi massimi 

espletamento fase 
istruttoria 

Responsabile del 
procedimento

Uffici responsabili 
delle istruttorie

Servizio responsabile 
del provvedimento 

finale

Denominazione atto 
finale

Termine Finale

1. valutazione S.C.I.A.  
Autoscuole e consorzi di 
autoscuole

D.M. 317/95; D.L.vo 
285/92; D.P.R. 495/92; L. 
40/2007

30 

dirigente  servizio 
motorizzazione 

civile

motorizzazione 
civile

presa d'atto 60 gg.

2. variazioni, modifiche 
societarie autoscuole e 
consorzi 

"                "

30 

dirigente  servizio 
motorizzazione 

civile

motorizzazione 
civile

presa d'atto 60 gg.

3. sopralluoghi vigilanza 
regolare svolgimento 
attività/locali/personale e 
mezzi

"                "

20 

dirigente  servizio 
motorizzazione 

civile

motorizzazione 
civile

verbale 60 gg.

4. rilascio autorizzazioni 
studi di consulenza 
automobilistica

L. 264/91; L. 11/94 

60 

dirigente  servizio 
motorizzazione 

civile

motorizzazione 
civile

autorizzazione 
dirigenziale

90 gg.

5. sopralluoghi vigilanza 
regolare svolgimento 
attività

L. 264/91; L. 11/94 

20 

dirigente  servizio 
motorizzazione 

civile

motorizzazione 
civile

verbale 30 gg.

6. gestione esami di 
abilitazione insegnante ed 
istruttore autoscuola

l. 40/2007

60 

dirigente  servizio 
motorizzazione 

civile

motorizzazione 
civile

rilascio attestato 90 gg.

7. rilascio autorizzazioni 
officine di revisione

D.Lgs. 285/92;D.P.R. 
495/92; Decreto Min. 
30.04.2003

30 

dirigente  servizio 
motorizzazione 

civile

motorizzazione 
civile

autorizzazione 
dirigenziale

60 gg.
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8. vigilanza amministrativa 
officine di revisione

"                "

20 

dirigente  servizio 
motorizzazione 

civile

motorizzazione 
civile

verbale 60 gg.

9. rilascio licenze 
autotrasporto conto 
proprio

L. 298/74

30 

dirigente  servizio 
motorizzazione 

civile

motorizzazione 
civile

autorizzazione 
dirigenziale

60 gg.

10. iscrizione albo 
autotrasportatori conto 
terzi/variazioni/adeguame
nti

regolamente CE 
1071/2009; L.35/2012

30 

dirigente  servizio 
motorizzazione 

civile

motorizzazione 
civile

autorizzazione 
dirigenziale

60 gg.

11. gestione verbali 
sanzioni disciplinari albo 
conto terzi

"            "

60 

dirigente  servizio 
motorizzazione 

civile

motorizzazione 
civile

provvedimento 
sanzionatorio 

dirigenziale

90 gg.

12. gestione esami di 
idoneità attività di 
consulenza 
automobilistica

L. 264/91; L. 11/94 

60 

dirigente  servizio 
motorizzazione 

civile

motorizzazione 
civile

rilascio attestato 90 gg.

13. gestione esami 
autotrasportatori merci e 
persone

regolamente CE 
1071/2009; L.35/2012

60 

dirigente  servizio 
motorizzazione 

civile

motorizzazione 
civile

rilascio attestati 90 gg.
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