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SCHEMA DI DISCIPLINARE D’INCARICO 

 

 

 

 

PROVINCIA DI COMO 

 

 

CONVENZIONE D’INCARICO PER LA DIREZIONE DELL’ESECUZIONE DEL CONTRATTO AVENTE 

COME OGGETTO LA “FORNITURA DI UN PORTALE DI SERVIZI DI E-GOVERNMENT NELL’AMBITO 

DEI PROGETTI SISCOTEL 2005 COMUNI DIGITALI E RIUSO CLICC@SERVIZI”. 

 

L’anno duemilaundici il giorno venticinque del mese di ottobre tra: - L’Ente PROVINCIA DI COMO 

(PARTITA IVA 00606750131) rappresentato dal Dirigente Dott. Matteo Accardi il quale agisce in 

quest’atto in nome e per conto della Provincia di Como e l’Ing. Marco Marletta, residente in 

Parè (C.A.P. 22020)  Via Cavour n. 3,   C.F. MRLMRC64C12C933U  

PREMESSO 

- che con DD n. 467 del 21/04/2011 si è provveduto all’aggiudicazione alla RTI costituita 

dalle Ditte Beta 80 Spa, NordCom Spa e Globo Srl per la “Fornitura di un portale di servizi 

di e-government nell’ambito dei progetti Siscotel 2005 Comuni Digitali e Riuso 

Clicc@servizi”; 

- e’ necessario conferire un incarico di Direttore dell’’Esecuzione del Contratto avente 

come oggetto “Fornitura di un portale di servizi di e-government nell’ambito dei progetti 

Siscotel 2005 Comuni Digitali e Riuso Clicc@servizi”; 

- con Determinazione Dirigenziale n.1025 del 10/08/2011  e n. 1078 del  07/09/2011 è 

stato pubblicato l’avviso per il conferimento dell’incarico in oggetto; 

 

TUTTO CIO’ PREMESSO 

 

Si conviene e si stipula quanto segue: 

 

ART. 1 - OGGETTO DELL’INCARICO 

La Provincia di Como affida al Ing. Marco Marletta l’incarico per la Direzione dell’’Esecuzione del 

Contratto avente come oggetto “Fornitura di un portale di servizi di e-government nell’ambito 

dei progetti Siscotel 2005 Comuni Digitali e Riuso Clicc@servizi”. 
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ART. 2 - PRESTAZIONI INERENTI ALL’INCARICO 

In riferimento alla fase realizzativa dell’opera l’Ing. Marco Marletta dovrà fornire le seguenti 

prestazioni: 

Direzione ed alta sorveglianza relativamente alla fornitura in oggetto, emanando le disposizioni 

per l’attuazione delle opere e sorvegliandone la buona riuscita;  

- assistenza ai lavori e tenuta del crono programma concordato con la dirigenza della 

Provincia di Como; 

- operazioni di accertamento della regolare esecuzione dei lavori; 

- proposta di liquidazione dei lavori, ossia verifica dei quantitativi e delle forniture 

eseguite e proposta di liquidazione dei conti parziali e finali;  

ed in particolare, in riferimento alla fase realizzativa dell’opera, l’Ing.Marletta dovrà fornire le 

seguenti prestazioni: 

- collaborare efficacemente con l’Ente nella fase di start up del progetto in modo da 

condividere tempestivamente la programmazione delle attività iniziali e successive; 

- svolgere un’attività permanente di pianificazione e controllo; 

- fornire in ogni momento una visione complessiva e realistica dell’avanzamento del 

progetto producendo la relativa documentazione;  

- combinare gli elementi del progetto per raggiungere gli obiettivi preposti, tenendo conto 

dei vincoli esistenti. I vincoli possono essere di natura tecnica o oggettiva, 

(impossibilità/incompatibilità) responsabilizzare gli enti operativi ed i fornitori su 

obiettivi specifici, effettuare, laddove risulti necessario, analisi per valutare i possibili 

effetti di soluzioni alternative; 

- attuare velocemente gli interventi correttivi necessari; 

- gestire al meglio le relazioni per conto dell’Ente verso l’interno e verso l’esterno (Comuni 

e Fornitori); 

- comunicare in modo tempestivo all’Ente qualsiasi notizia utile per garantire la corretta 

conduzione del progetto; 

- adoperarsi per garantire il rispetto delle milestone individuate e laddove necessario, 

produrre documentazione specifica per giustificare eventuali ritardi; 

- accertarsi che alle scadenze previste vengano consegnate al cliente gli oggetti/servizi 

previsti dal contratto e che quest’ultimo formalizzi l’accettazione; 

- valutare le possibili varianti economiche in corso d’opera; 
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- evidenziare situazioni critiche, rischi, e proporre soluzioni efficaci; 

- assicurarsi che i fornitori forniscano la documentazione relativa alle loro attività nel 

rispetto dei documenti progettuali (specifiche funzionali, specifiche tecniche, piano di 

collaudo etc….); 

- assicurare coerenza tra gli obiettivi parziali e gli obiettivi assoluti del progetto; 

- produzione della documentazione necessaria per la rendicontazione del progetto a Digit 

PA. 

ART. 3 - MODALITA’ OPERATIVE 

 

Il professionista incaricato nella predisposizione della documentazione e di eventuali elaborati 

progettuali dovrà seguire le direttive che gli verranno impartite dall’Ente impegnandosi a 

confrontare con la medesima le soluzioni individuate e le relative problematiche tecniche. 

L’Ente si impegna a fornire all’Ing. Marletta dati, documentazione in genere relativi all’incarico 

in oggetto al fine di consentire il corretto espletamento delle attività previste. 

 

ART. 4 - MODIFICHE AL PROGETTO 

 

L’Ing. Marletta è tenuto ad introdurre nei progetti, anche se già elaborati e presentati, tutte le 

modifiche necessarie per il rispetto delle norme stabilite dalle leggi vigenti al momento della 

presentazione dei progetti senza che ciò dia diritto a speciali e maggiori compensi. 

L’Ing. Marco Marletta incaricato sarà altresì tenuto, a richiesta dell’Ente, ad introdurre nei 

progetti le necessarie modifiche determinate da esigenze  e/o normative successive alla 

presentazione dei medesimi. 

In tale seconda ipotesi l’Ing. Marletta incaricato avrà diritto ai compensi a norma della tariffe e 

della presente convenzione per le varianti in corso d’opera. 

Nella eventualità che, in corso di esecuzione dei lavori previsti nel progetto esecutivo, l’Ente 

ritenga necessario introdurre varianti o aggiunte al progetto stesso, l’Ing. Marletta incaricato 

avrà l’obbligo di redigere gli elaborati che siano richiesti, per i quali avrà diritto ai compensi 

spettanti a norma della tariffa e della presente convenzione per le varianti in corso d’opera. 

 

ART. 5 - TEMPI 

 

L’Ing. Marletta sarà tenuto a rispettare i tempi del crono programma redatto nella prima 

riunione per definire gli stessi e comunque nel rispetto dei tempi della convenzione firmata 

dall’ente con Digit PA che dichiara espressamente di conoscere, avendone ricevuto copia. 
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Eventuali modificazioni della tempistica devono essere concordate con l’Ente. 

 

ART. 6 - COMPENSI 

 

Le prestazioni professionali saranno compensate secondo il criterio delle vacazioni (vacazione 

oraria pari ad E. 56,81 ex DM 3 settembre 1997 nr. 417 X 836 ore stimate nel triennio) e 

comunque per un importo massimo di Euro 35.000,00 (IVA compresa, se dovuta, ed ogni altro 

onere incluso)  

ART.7 - PENALI E RITARDI 

 

Qualora la presentazione degli elaborati progettuali di dettaglio o lo svolgimento delle attività 

oggetto dell’incarico venisse ritardata oltre i termini stabiliti dall’art.5, salvo proroghe che 

potranno essere concesse dall’Ente per giustificati motivi, verrà applicata una penale di €. 50,00 

(Euro cinquanta) per ogni giorno di ritardo, che sarà trattenuta sulle competenze spettanti 

all’Ing. Marletta professionista incaricato. 

ART. 8 - LIQUIDAZIONE DEI COMPENSI 

 

I compensi inerenti la Direzione Lavori saranno corrisposti al Professionista incaricato in  diversi 

acconti, in corrispondenza degli stati di avanzamento ed in rapporto percentuale al loro 

importo. 

Tali acconti saranno ragguagliati all’importo degli stati d’avanzamento medesimi e il loro 

pagamento dovrà aver luogo entro 60 gg (sessanta giorni) dalla presentazione al Professionista 

incarica della relativa fattura. 

ART. 9 - PRESENTAZIONE FATTURE 

 

I compensi per la D.L. e attività accessorie saranno liquidati e pagati su presentazione di fatture 

emesse dall’Ing. Marco Marletta incaricato. 

 

ART. 10 - PROPRIETA’ DEGLI ELABORATI 

 

Ciascun elaborato progettuale è da ritenersi di proprietà piena ed assoluta dell’Ente, il quale 

potrà, a suo insindacabile giudizio, darne o meno esecuzione, come anche introdurvi, nel modo 

e con i mezzi che riterrà più opportuni, tutte le variazioni ed aggiunte che a suo insindacabile 

giudizio saranno riconosciute necessarie, senza che da parte dell’Ing. Marco Marletta possano 

essere sollevate eccezioni di sorta. 
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ART. 11 - DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

 

Tutte le controversi che potessero insorgere relativamente al conferimento dell’incarico ed alla 

liquidazione dei compensi previsti dalla presente convenzione e che non si fossero potuti 

definire in via amministrativa saranno devolute alla competente Autorità Giudiziaria Ordinaria 

(foro competente di Como). E’ esclusa la competenza arbitrale. 

In pendenza del giudizio arbitrale l’Ing. Marco Marletta incaricato non è sollevato da alcuno 

degli obblighi previsti nella presente convenzione. 

 

ART. 12 - DISPOSIZIONI FINALI 

 

1. - Tutte le spese inerenti e conseguenti alla presente convenzione, comprese quelle di 

eventuale registrazione fiscale saranno a totale carico dei soggetti incaricati, i quali 

espressamente rinunciano ad ogni e qualsiasi diritto di rivalsa. 

2. - In caso di registrazione fiscale, le parti chiederanno l’applicazione dell’imposta fissa, ai 

termini del D.P.R. 26/04/1986, n.131, trattandosi di prestazioni soggette ad IVA. 

3. - Per quanto espressamente non previsto nella presente convenzione si fa riferimento alle 

norme del Codice Civile. 

Letto, approvato e sottoscritto. 

 

Como, lì 25 ottobre 2011 

 

           Ing. Marco Marletta 

 

Per Accettazione                                                                            ……………………………….………….……. 

 

                        L’Ente 

 

………………………………………………… 


