
PROVINCIA DI COMO
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CODICE  
PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

DESCRIZIONE BREVE PROCEDIMENTO/
ATTIVITA'

RIFERIMENTI NORMATIVI 
UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
(Dirigenti/PO; Nome Cognome) TEL MAIL

POTERE SOSTITUTIVO, RECAPITI
 TIPO PROCEDIMENTO 
(ATTO DI AVVIO) 

  MODULISTICA PER ISTANZE 
 UFFICIO CUI RIVOLGERSI PER 
INFORMAZIONI PER ISTANZE 

 MODALITA' RICHIESTA 
INFORMAZIONI 

 TERMINE PREVISTO IN GG. 
(NORMA GENERALE, DI 
SETTORE,  REGOLAMENTO O 
TERMINE SUPPLETTORIO DI 30 
GG.) 

 UFFICIO/ORGANO 
COMPETENTE ADOZIONE 
PROVVEDIMENTO FINALE, MAIL 
TEL 

 COMUNICAZIONE O SILENZIO 
ASSENSO 

 STRUMENTI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE 

LINK ACCESSO SERVIZI ON LINE 
O TERMINI DI ATTIVAZIONE

 MODALITA' EFFETTUAZIONE 
PAGAMENTI 

P028-S1.03 BILANCIO DI PREVISIONE
Art. 162 D.Lgs. 267/00 (T.U.E.L.) 
Titolo II

S2.07, SERVIZIO BILANCIO
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/s
ervizio-bilancio 

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

31/12 salvo diverso termine 
fissato dal legislatore CONSIGLIO PROVINCIALE

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P029-S1.03
DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE 
(DUP)

Art. 162 D.Lgs. 267/00 (T.U.E.L.) 
Titolo II

S2.07, SERVIZIO BILANCIO
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/s
ervizio-bilancio

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

31/07 salvo diverso termine 
fissato dal legislatore CONSIGLIO PROVINCIALE

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P030-S1.03
VARIAZIONI E VERIFICHE DI BILANCIO 
INFRANNUALI

Art. 162 D.Lgs. 267/00 (T.U.E.L.) 
Titolo II

S2.07, SERVIZIO BILANCIO
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/s
ervizio-bilancio

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

30/11 salvo diverso termine
CONSIGLIO PROVINCIALE O 
PRESIDENTE DELLA PROVINCIA

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P032-S1.03 CONTO DEL BILANCIO
Art. 227 D.Lgs. 267/00 (T.U.E.L.) 
Titolo VI

S2.07, SERVIZIO BILANCIO
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/s
ervizio-bilancio

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

30-apr
CONSIGLIO PROVINCIALE

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P033-S1.03 PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (PEG)
Art. 169 D.Lgs. 267/00 (T.U.E.L.) 
Titolo II

S2.07, SERVIZIO BILANCIO
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/s
ervizio-bilancio

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

31-gen
PRESIDENTE DELLA PROVINCIA

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P037-S1.03 GESTIONE DEI PAGAMENTI E DEGLI INCASSI Regolamento di Contabilità S2.07, SERVIZIO BILANCIO
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/s
ervizio-bilancio

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

entro 30gg
DIRIGENTE DEL SETTORE SERVIZI 
FINANZIARI E RISORSE UMANE

non previsto Giudice ordinario non previsto non previsto

P038-S1.03 CERTIFICAZIONI FISCALI SOGGETTI TERZI DPR 600/1973 e s.m.i. S2.07, SERVIZIO BILANCIO
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/s
ervizio-bilancio

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

scadenze fissate dal legislatore
DIRIGENTE DEL SETTORE SERVIZI 
FINANZIARI E RISORSE UMANE

non previsto  // non previsto non previsto

P222-S1.03
PIANO ANNUALE E TRIENNALE DEI 
FABBISOGNI

D.Lgs. 165/01                           
Regolamento Provinciale

UFFICIO PERSONALE
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/
ufficio-personale1

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

unitamente al bilancio di 
previsione PRESIDENTE DELLA PROVINCIA

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P223-S1.03
PROCEDURE DI RECLUTAMENTO ( MOBILITÀ, 
CONCORSI E SELEZIONI)

D.Lgs. 165/01                           
Regolamento Provinciale

UFFICIO PERSONALE
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/
ufficio-personale1

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

termini fissati dal bando
DIRIGENTE DEL SETTORE SERVIZI 
FINANZIARI E RISORSE UMANE

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P226-S1.03 PROCEDIMENTI DISCIPLINARI

D.Lgs. 165/01                           
Regolamento Provinciale                          
Contratti Collettivi Nazionali di 
Comparto

UFFICIO PERSONALE
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/
ufficio-personale1

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

120 gg salvo termini abbreviati 
per particolari fattispecie DIRIGENTE DEL SETTORE

non previsto Giudice ordinario non previsto non previsto

P227-S1.03
AUTORIZZAZIONI INCARICHI ESTERNI 
DIPENDENTI

D.Lgs. 165/01                           
Regolamento Provinciale                          
Contratti Collettivi Nazionali di 
Comparto

UFFICIO PERSONALE
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/
ufficio-personale1

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

30gg
SEGRETARIO GENERALE

non previsto Giudice ordinario non previsto non previsto

P228-S1.03
SISTEMI DI VALUTAZIONE E PREMIALITA- DEL 
PERSONALE

D.Lgs. 165/01                                                                
L. 205/2017                                                                           
L. 190/2019                          
Regolamenti Provinciali

UFFICIO PERSONALE
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/
ufficio-personale1

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

entro il semestre successivo alla 
scadenza dell'esercizio PRESIDENTE DELLA PROVINCIA

non previsto Giudice ordinario non previsto non previsto

P229-S1.03
REGOLAMENTI INTERNI IN MATERIA DI 
PERSONALE

D.Lgs. 165/01                                                                
L. 205/2017                                                                           
L. 190/2019                          
Regolamenti Provinciali

UFFICIO PERSONALE
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/
ufficio-personale1

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

termine stabilito dal legislatore
PRESIDENTE DELLA PROVINCIA

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P230-S1.03 CONTRATTAZIONE INTEGRATIVA
D.Lgs. 165/01                                                
Contratti Collettivi Nazionali di 
Comparto

UFFICIO PERSONALE
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/
ufficio-personale1

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

termine stabilito dal  CCNL
DIRIGENTE DEL SETTORE SERVIZI 
FINANZIARI E RISORSE UMANE

non previsto Giudice ordinario non previsto non previsto

P231-S1.03 CHIUSURA CONTO ECONOMALE
D.Lgs 267/00
Regolamento Provinciale

UFFICIO ECONOMATO
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 // https://www.provincia.como.it/

ufficio-economato-e-
provveditorato

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

31-dic
DIRIGENTE DEL SETTORE SERVIZI 
FINANZIARI E RISORSE UMANE

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P233-S1.03
APPROVVIGIONAMENTO BENI E SERVIZI 
ECONOMALI

D.Lgs 267/00                                                                  
D.Lgs 50/2016

UFFICIO ECONOMATO
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 // https://www.provincia.como.it/

ufficio-economato-e-
provveditorato

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

Termini stabiliti in relazione alla 
procedura DIRIGENTE DEL SETTORE SERVIZI 

FINANZIARI E RISORSE UMANE

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P234-S1.03
CONVENZIONI CONSIP DI COMPETENZA 
ECONOMALE

D.Lgs 267/00                                                                  
D.Lgs 50/2016

UFFICIO ECONOMATO
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 // https://www.provincia.como.it/

ufficio-economato-e-
provveditorato

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

Termini stabiliti in relazione alla 
procedura DIRIGENTE DEL SETTORE SERVIZI 

FINANZIARI E RISORSE UMANE

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P235-S1.03
LIQUIDAZIONI UTENZE, RENDICONTAZIONI, 
RIMBORSI

D.Lgs 267/00                                                                  
D.Lgs 50/2016

UFFICIO ECONOMATO
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 // https://www.provincia.como.it/

ufficio-economato-e-
provveditorato

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

Termini stabiliti in relazione alla 
procedura DIRIGENTE DEL SETTORE SERVIZI 

FINANZIARI E RISORSE UMANE

non previsto Giudice ordinario non previsto non previsto

P232-S1.03 AGGIORNAMENTO INVENTARIO BENI MOBILI
D.Lgs 267/00                                  
Regolamenti Provinciali

UFFICIO ECONOMATO
DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 // https://www.provincia.como.it/

ufficio-economato-e-
provveditorato

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

annuale
DIRIGENTE DEL SETTORE SERVIZI 
FINANZIARI E RISORSE UMANE

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P034-S1.03 PIANO DELLA PERFORMANCE Art. 10 del D.Lgs. 150/2009
S2.09, SERVIZIO CONTROLLO DI 
GESTIONE

DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/c
ontrollo-di-gestione

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

31-gen
PRESIDENTE DELLA PROVINCIA

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P035-S1.03 RENDICONTAZIONE PERFORMANCE Art. 10 del D.Lgs. 150/2009
S2.09, SERVIZIO CONTROLLO DI 
GESTIONE

DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/c
ontrollo-di-gestione

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

30-giu
PRESIDENTE DELLA PROVINCIA

non previsto Giudice ordinario non previsto non previsto

P036-S1.03 BILANCIO CONSOLIDATO

D. Lgs. n. 118/2011, artt. 11-
bis/11-quinquies;
D.Lgs. n. 126/2014;
Allegato 4/4 del D. Lgs. 

S2.09, SERVIZIO CONTROLLO DI 
GESTIONE

DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/c
ontrollo-di-gestione

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

30-set
CONSIGLIO PROVINCIALE

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P039-S1.03 CONVENZIONE PER SERVIZIO TESORERIA

D.lgs 279/1997, art. 7 (riordino 
sistema tesoreria) - L. 449/1997, 
art. 47, c.1 (finanza decentrata) - 
L. 388/2000, art. 66, punto 11 

S2.09, SERVIZIO CONTROLLO DI 
GESTIONE

DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/c
ontrollo-di-gestione

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

secondo le scadenze fissate dal 
contratto CONSIGLIO PROVINCIALE

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

P031-S1.03
PROGRAMMA BIENNALE DEGLI ACQUISTI DI 
FORNITURE E SERVIZI / DUP

Art. 21 D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 
- L.  11 dicembre 2016, n. 232  - 
D.M. 14/2018

S2.09, SERVIZIO CONTROLLO DI 
GESTIONE

DIRIGENTE: DARIO GALETTI
Tel.: 031.230252
E-mail: dario.galetti@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it 

D'UFFICIO
 //

https://www.provincia.como.it/c
ontrollo-di-gestione

Telefono e e-mail 
dell'ufficio/servizio;
PEC: 

unitamente al bilancio di 
previsione PRESIDENTE DELLA PROVINCIA

non previsto Ricorso al TAR della Lombardia non previsto non previsto

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO (Art. 35, c. 1 e 2, d.lgs. n. 33/2013)

S1.03 - SETTORE SERVIZI FINANZIARI E RISORSE UMANE

Pagina 1 di 1


