
PROVINCIA DI COMO
Ufficio staff Segretario generale

30/12/2020

CODICE 
PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

DESCRIZIONE BREVE PROCEDIMENTO/
ATTIVITA'

RIFERIMENTI NORMATIVI 
UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

(Dirigenti/PO; Nome Cognome) TEL MAIL
POTERE SOSTITUTIVO, RECAPITI

 TIPO PROCEDIMENTO 
(ATTO DI AVVIO) 

  MODULISTICA PER ISTANZE  UFFICIO CUI RIVOLGERSI PER INFORMAZIONI PER ISTANZE  MODALITA' RICHIESTA INFORMAZIONI 
 TERMINE PREVISTO IN GG. (NORMA 

GENERALE, DI SETTORE,  REGOLAMENTO 
O TERMINE SUPPLETTORIO DI 30 GG.) 

 UFFICIO/ORGANO 
COMPETENTE ADOZIONE 

PROVVEDIMENTO FINALE, 
MAIL TEL 

 COMUNICAZIONE O 
SILENZIO ASSENSO 

 STRUMENTI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

LINK ACCESSO SERVIZI ON LINE O TERMINI DI 
ATTIVAZIONE

 MODALITA' EFFETTUAZIONE 
PAGAMENTI 

P005-S1.02
INCARICHI LEGALI ESTERNI - ALBO 
AVVOCATI ESTERNI

D. lgs. N. 50 del 2016 art. 17 S2.02, SERVIZIO AVVOCATURA
DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

ISTANZA DI PARTE https://www.provincia.como.it/elenco-avvocati-libero-foro https://www.provincia.como.it/servizio-avvocatura 
Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it; 
domenica.condello@como.pecavvocati.it

30 GG dalla notifica dell'atto giudiziario. 
Albo aggiornato periodicamente.

DIRIGENTE DEL SETTORE AFFARI 
GENERALI, ISTITUZIONALI E 
LEGALI

non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

30/09/2021 non previsto

P006-S1.02
ELEZIONI PRESIDENTE E CONSIGLIO 
PROVINCIALE

L. 56/2014
S2.03, SERVIZIO AFFARI GENERALI E 
SUPPORTO ORGANI ISTITUZIONALI

DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO  //
https://www.provincia.como.it/affari-generali-supporto-
organi-istituzionali

Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 

TERMINI STABILITI DAL DECRETO DI 
INDIZIONE DEI COMIZI ELETTORALI

SEGRETARIO GENERALE non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

non previsto non previsto

P007-S1.02 ATEM GAS DM 226 del 12 novembre 2011
S2.03, SERVIZIO AFFARI GENERALI E 
SUPPORTO ORGANI ISTITUZIONALI

DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ARCA/Home/e-
procurement/piattaforma-sintelhttps://www.provincia.como.it/bandi-di-gara-e-
contratti

https://www.provincia.como.it/affari-generali-supporto-
organi-istituzionali

Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 

TERMINI PREVISTI  DAL D.LGS 50/2016
DIRIGENTE DEL SETTORE AFFARI 
GENERALI, ISTITUZIONALI E 
LEGALI

non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/AR
CA/Home/e-procurement/piattaforma-sintel 

non previsto

P008-S1.02
DESIGNAZIONE CONSIGLIERA DI 
PARITA'

D.Lgs. 196/2006
S2.03, SERVIZIO AFFARI GENERALI E 
SUPPORTO ORGANI ISTITUZIONALI

DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO https://www.provincia.como.it/notizie 
https://www.provincia.como.it/affari-generali-supporto-
organi-istituzionali 

Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it

CARICA QUADRIENNALE, IN SCADENZA AD 
OTTOBRE 2024,TERMINI DI RINNOVO 

PREVISTI DAL D.LGS 196/2006

PRESIDENTE DELLA PROVINCIA 
(SEGUE NOMINA MINISTERIALE)

non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

non previsto non previsto

P009-S1.02
PROCEDURE APERTE SOPRA SOGLIA 
COMUNITARIA

L. 56/2014 art,. 1, co, 88
D.Lgs. 50/2016

S2.05, SERVIZIO STAZIONE UNICA 
APPALTANTE E UFFICIO CONTRATTI

DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ARCA/Home/e-
procurement/piattaforma-sintelhttps://www.provincia.como.it/bandi-di-gara-e-
contratti

https://www.provincia.como.it/stazione-appaltante-
provinciale 

Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 
Sistema messaggistica Sintel

TERMINI PREVISTI  DAL D.LGS 50/2016
DIRIGENTE DEL SETTORE AFFARI 
GENERALI, ISTITUZIONALI E 
LEGALI

non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/AR
CA/Home/e-procurement/piattaforma-sintel 

Contributo gara ANAC (modalità indicate 
nel bando e su 
http://www.anticorruzione.it/portal/publi
c/classic/Servizi/ServiziOnline/ServizioRisc
ossioneContributi) 

P010-S1.02
PROCEDURE APERTE SOTTO SOGLIA 
COMUNITARIA

L. 56/2014 art,. 1, co, 88
D.Lgs. 50/2016

S2.05, SERVIZIO STAZIONE UNICA 
APPALTANTE E UFFICIO CONTRATTI

DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ARCA/Home/e-
procurement/piattaforma-sintelhttps://www.provincia.como.it/bandi-di-gara-e-
contratti

https://www.provincia.como.it/stazione-appaltante-
provinciale 

Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 
Sistema messaggistica Sintel

TERMINI PREVISTI  DAL D.LGS 50/2016
DIRIGENTE DEL SETTORE AFFARI 
GENERALI, ISTITUZIONALI E 
LEGALI

non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/AR
CA/Home/e-procurement/piattaforma-sintel 

Contributo gara ANAC (modalità indicate 
nel bando e su 
http://www.anticorruzione.it/portal/publi
c/classic/Servizi/ServiziOnline/ServizioRisc
ossioneContributi) 

P011-S1.02 PROCEDURE NEGOZIATE
L. 56/2014 art,. 1, co, 88
D.Lgs. 50/2016

S2.05, SERVIZIO STAZIONE UNICA 
APPALTANTE E UFFICIO CONTRATTI

DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ARCA/Home/e-
procurement/piattaforma-sintelhttps://www.provincia.como.it/bandi-di-gara-e-
contratti

https://www.provincia.como.it/stazione-appaltante-
provinciale 

Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 
Sistema messaggistica Sintel

TERMINI PREVISTI  DAL D.LGS 50/2016
DIRIGENTE DEL SETTORE AFFARI 
GENERALI, ISTITUZIONALI E 
LEGALI

non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/AR
CA/Home/e-procurement/piattaforma-sintel 

Contributo gara ANAC (modalità indicate 
nel bando e su 
http://www.anticorruzione.it/portal/publi
c/classic/Servizi/ServiziOnline/ServizioRisc
ossioneContributi) 

P012-S1.02
PROCEDURE DI CONCESSIONE DI 
SERVIZI E SIMILI

L. 56/2014 art,. 1, co, 88
D.Lgs. 50/2016

S2.05, SERVIZIO STAZIONE UNICA 
APPALTANTE E UFFICIO CONTRATTI

DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ARCA/Home/e-
procurement/piattaforma-sintelhttps://www.provincia.como.it/bandi-di-gara-e-
contratti

https://www.provincia.como.it/stazione-appaltante-
provinciale 

Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 
Sistema messaggistica Sintel

TERMINI PREVISTI  DAL D.LGS 50/2016
DIRIGENTE DEL SETTORE AFFARI 
GENERALI, ISTITUZIONALI E 
LEGALI

non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/AR
CA/Home/e-procurement/piattaforma-sintel 

Contributo gara ANAC (modalità indicate 
nel bando e su 
http://www.anticorruzione.it/portal/publi
c/classic/Servizi/ServiziOnline/ServizioRisc
ossioneContributi) 

P018-S1.02 INDIVIDUAZIONE DPO G.D.P.R. 679/2016 - D.Lgs. 101/2018
S2.06, SERVIZIO PROTOCOLLO, ARCHIVIO E 
PRIVACY

DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO  https://www.provincia.como.it/bandi-di-gara-e-contratti https://www.provincia.como.it/protocollo-archivio-e-privacy 
Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 

TERMINI PREVISTI DAL DLGS 50/2016
DIRIGENTE DEL SETTORE AFFARI 
GENERALI, ISTITUZIONALI E 
LEGALI

non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/AR
CA/Home/e-procurement/piattaforma-sintel 
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/ind
ex.html

Contributo gara ANAC (modalità indicate 
nel bando e su 
http://www.anticorruzione.it/portal/publi
c/classic/Servizi/ServiziOnline/ServizioRisc
ossioneContributi) 

P019-S1.02
PIANIFICAZIONE PARTECIPAZIONI 
SOCIETARIE

TUSP Dlgs 175/2016 e smi UFFICIO ORGANISMI PARTECIPATI 
DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO  // https://www.provincia.como.it/organismi-partecipati 
Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 

Entro il 31/12 con riferimento all'anno 
precedente

CONSIGLIO PROVINCIALE non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

non previsto non previsto

P020-S1.02
ATTI DI GESTIONE ORGANISMI 
PARTECIPATI

TUSP Dlgs 175/2016 e smi UFFICIO ORGANISMI PARTECIPATI 
DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO // https://www.provincia.como.it/organismi-partecipati
Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 

Termini previsti dagli Statuti degli 
organismi partecipati

CONSIGLIO PROVINCIALE o 
PRESIDENTE DELLA PROVINCIA

non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

non previsto non previsto

P021-S1.02
NOMINA RAPPRESENTANTI 
PROVINCIALI PRESSO OOPP

TUSP Dlgs 175/2016 e smi; TUEL; 
Dlgs 39/2013; Regolamento

UFFICIO ORGANISMI PARTECIPATI 
DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO

https://www.provincia.como.it/enti-pubblici-vigilati
https://www.provincia.como.it/societ%C3%A0-partecipate
https://www.provincia.como.it/enti-di-diritto-privato-controllati 

https://www.provincia.como.it/organismi-partecipati 
Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 

30 GG PRESIDENTE DELLA PROVINCIA non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

non previsto non previsto

P022-S1.02 NOMINA DIFENSORE CIVICO

Artt. 3 e 97 della Costituzione
Artt. 11-136 T.U. degli Enti Locali - D. 
Lgs. 18 agosto 2000, n. 267
Art. 15 Legge 24 novembre 2000, n. 
340

UFFICIO PRESIDENZA E COMUNICAZIONE 
ISTITUZIONALE

DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO https://www.provincia.como.it/notizie https://www.provincia.como.it/ufficio-comunicazione 
Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 

entro 45 gg dell'organo in carica CONSIGLIO PROVINCIALE non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

non previsto non previsto

P024-S1.02
AFFIDAMENTI DI BENI E SERVIZI 
AFFARI GENERALI

Dlgs 50/2016
S2.03, SERVIZIO AFFARI GENERALI E 
SUPPORTO ORGANI ISTITUZIONALI

DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO //
https://www.provincia.como.it/affari-generali-supporto-
organi-istituzionali

Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 

TERMINI PREVISTI  DAL D.LGS 50/2016
DIRIGENTE DEL SETTORE AFFARI 
GENERALI, ISTITUZIONALI E 
LEGALI

non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/AR
CA/Home/e-procurement/piattaforma-sintel 
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/ind
ex.html

non previsto

P025-S1.02
ACQUISTO FORNITURE E SERVIZI 
INFORMATICI

D.Lgs. 82/2005 S2.04, SERVIZIO SISTEMI INFORMATIVI
DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO // https://www.provincia.como.it/sistemi-informativi
Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 

TERMINI PREVISTI  DAL D.LGS 50/2016
DIRIGENTE DEL SETTORE AFFARI 
GENERALI, ISTITUZIONALI E 
LEGALI

non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/AR
CA/Home/e-procurement/piattaforma-sintel  
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/ind
ex.html 

Contributo gara ANAC (modalità indicate 
nel bando e su 
http://www.anticorruzione.it/portal/publi
c/classic/Servizi/ServiziOnline/ServizioRisc
ossioneContributi) 

P041-S1.02 NOMINA REVISORI DEI CONTI
art 235 del D.Lgs 267/2000 e legge 
14 settembre 2011, n. 148

S2.03, SERVIZIO AFFARI GENERALI E 
SUPPORTO ORGANI ISTITUZIONALI

DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO //
https://www.provincia.como.it/affari-generali-supporto-
organi-istituzionali

Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 

45 GG CONSIGLIO PROVINCIALE non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

non previsto non previsto

P222-S1.02
SICUREZZA SUL LAVORO - NOMINA 
RSPP E MEDICO COMPETENTE

D.Lgs. 81/2008
S2.03, SERVIZIO AFFARI GENERALI E 
SUPPORTO ORGANI ISTITUZIONALI

DIRIGENTE:  MATTEO ACCARDI
Tel.: 031.230296
E-mail: matteo.accardi@provincia.como.it

SEGRETARIO GENERALE: ANTONELLA PETROCELLI
Tel.: 031.230253
E-mail: antonella.petrocelli@provincia.como.it

D'UFFICIO //
https://www.provincia.como.it/affari-generali-supporto-
organi-istituzionali

Telefono e e-mail dell'ufficio/servizio;
PEC: protocollo.elettronico@pec.provincia.como.it 

60 GG ANTECEDENTI LA SCADENZA DEL 
CONTRATTO IN ESSERE

DIRIGENTE DEL SETTORE AFFARI 
GENERALI, ISTITUZIONALI E 
LEGALI

non pertinente
Ricorso al TAR della Lombardia; 
ricorso straordinario al Presidente 
della Repubblica

https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/AR
CA/Home/e-procurement/piattaforma-sintel 
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/ind
ex.html 

non previsto

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO (Art. 35, c. 1 e 2, d.lgs. n. 33/2013)
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