CV ELISABETTA CONSONNI

INFORMAZ{ONE PERSONALL

ESPERIENZA LAVORATIVA

ELISARETTA CONSCONN
Via ST

01/2019 — oggi

CPI {centro per 'lmpiego di Como)

l.avaratore autonemo

Tutor esperto in politiche attive :

Attivita di sportelio: gestione pratiche Naspi, verifica e agglornamento anagraflca e stato occupazionale,
rilascio COB, DID e PDS, C2 storico, erientamento, informazioni per ricerca di lavoro, Utilizzo dei programmi
Sintesi SIUL ed ANPAL e Gefo per i tirocini, '

0212017 - 07/2018

CP1 {centro per I'iImpiego di Como)

Lavoralore dipendente tramite Agenzia per la formazione, Forientamenio e if lavoro delia provincia di Como -
CFP - Como

Orientatore/formalore .

Altivita di sportello: gestione pratiche Naspi, verifica e agglernamento anagrafica e stalo occupazionale,
rilascio COB, DID e PDS, €2 storico, informazioni per ricerca of lavoro. Utilizzo def programmi Sintesi SIUL ed
ANPAL .

04/2016 - 11/2016
Agenzia per la formazione, Yorientamento e il lavoro della provincia di Comeo - GFP - Como
collaborazione occasionale

Orientatrice — formaltrice

Aliraverso collogui, percorsi formativi e coaching collaboro alla realizzazione del piano territoriale
"ORIENTACOMO” rivelto ai giovani di eta compresa tra i 14 ed i 19 anni Iscritti ai percorsi scolasticifformativi
della secondaria di 1l grado iscritéi a rischio di abbandone cd in uscita dai percorsi,

06/2016 — 07/2016

Avon Cosmetics Spa

Lavoralore dipendente framite agenzia del lavero ADECCO SFPA
Supporto all'ufficio HR

Sugporto aile attiviia di selezione e formazione;

112014 - 01/2015

LOGOTEL SPA - Mitano

{ avoratore dipendente lramite agenzia del lavora ADHR SPA

Addetta alla selezione e amministrazione del personale part time (CCNL commercio):

Rispondendo direttamente al Responsabile Risorse Umane gestivo le seguenti attivita:

- Amministrazione del personale; comunicazioni al Centro per Fimplego, gestione pratiche pre-assuniive,
compilazicne LUL

- Selezione: pubblicazions job description, screening dei curricula, gestione colloqui

- Attivazione degli stage

- Formazione : organizzazione corst di forrmazione interna, esterna, preparazione del materiale didattico;
_Inserimento ed elaborazione dati alfinterno di un database;

03/2013 — 06/2013 e 03/2012 - 06/2012
CAF ACLI - GIUSSANO (MB)
Lavorafore dipendente

Impiegata fiscale (CCNL commercio):

- Consulenza e compilazione modello 730 e UNICO, calcolo IMU e preparazione modelii detrazione, Red ed
leric.

13/10/2009 - 31/07/2010

STUDIO SIAM - Consulente del lavoro -~ Mariano Comense

Impiegata amministrazions del personale (CONL cormmercio) per sostituzione malternitd

- Gestione comunicazioni agli enti: Apertura e chiusura posizioni INPS iNAIL

- collocamento; registrazione azienda, comunicazioni di assunzioni, cessazioni, proroghe e trasformazioni
- CCNL nazignali di riferimento

- Inps: Iscrizione gestione separata; colf

- Inail finfortunio, richiesta Durc, delega Lui, DNA)

- Gestione richiami lettere disciptinari e di licenziamento



{STRUZIONE E FORMAZIONE

COMPETENZE
LINGUISTICHE

COMPETENZE
INFORMATICHE

CAPAGITA RELAZIONALIE
CRGANIZZATVE

INTERESS! PERSONALY

PATENTE O PATENTI

- gestione lavoratori extra-comunitari e neocomunitari {contratto di soggiorno, nullagsta)
- Preventivi di costo del personale
- Gestione scadenze, rinnovo e redazione contratii
- Casselto fiscale, preparazione dali per 770
Dat 24/02/C0 a 28/02/2009
ADECCO {TALIA SPA
Lavoraiore dipendente
Responsabile di selezione e servizio (CCNL commercio)
- Screening e gestione dei curricufz
- Recruiting aftraverso diversi canali: giornali, internet, enti e scuole
- Contatio con i clienti (analisi della domanda e definizione di una job description, verifica del livello di
soddisfazione del servizio offerio)
- Gestione colloqui. Valutazione del candidato anche attraverso 'utilizzo di test {attitudinali, di performance,
di personalita)
- Progettazione e gestione di corsi di formazione base, professionale e ¢continua
- Adecco school, flere di seflore, pregetto nord-sud

- Aggiornamento continuo attraverso corsi di formazione: normativa, buste paga, tecniche di seleziong,
comunicaziong, negoziazione,..

3/6/1999 — 18/2/2000

PRADA, I.P.l. Services 8.p.A. dl Milano

Stageire Area Risorse Umane

- formazione e sviluppo, $creening cv, gestione colloqui e rapport con agenzie interinali ed assistente al
responsabile personale negozi Europa

02/2012 - 03/2012
Corso per operatore fiscale ¢/o ACLI Milano
Operatore fiscale

05/2009 - 07/2009 .

Corso di 350 ore in amminisirazione del personale -- paghe conlributi su programma Zucchetti e/o Epoché
Service Integrator di Milano

Tecnico dei'amministrazione del personale

1993 — marzo 1999 e
Universita Catlolica del Sacro Cuore di Mifano.
Laurea in Psicologia

1988-1993
Liceo Scientifico E. Majorana, Desio
Diploma di Maturita scientifica

INGLESE: Buona capacita di lettura, scrittura ed espressione orale

Buona conoscenza del sistema operativo Windows e del pacchetto di programmi Office (Word, Excet,
Powerpoint, Outiook Express, fnternet Explorer),

Buona conoscenza dei programmi Sintesi, SIUL, ANPAL e Gefo

Discreta conoscenza del programma CSS paghe e Zucchetti.

Ho redatto testi con diversi scopi: presentazioni, report di ricerca, sintesi di testi.

- Ho lavorato abitualmente in team, ho coardinato gruppi e supervisionato collaboratori, ho gestito relazioni
con clienti singoll ed aziende.

- Lavoro per obiettivi ed ho facilitha nell'apprendere e nell'utilizzo di nuovi strumenti.,

- Padronanza dei metodi quantitativi e strumenti della ricerca psicolegica

Cucina & volontariate, Ho praticalo sport di squadra e individuali. Ho animato attivita ludiche e partecipate a
spettacoli teatrali. Animatrice- catechista adolescenti: arganizzazione feste, carnevale, spettaceli, grest.
Aggiornamente continuo: corsi di gestione del cambtamento, gestione del conflitto, cyberbutlismo

AUTO-Patente B

La softoscritta CONSONNI ELISABETTA nel rendere a presents dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR 445/2000 & a corioscenza di quanlo previsto
dall'art. 76 {sanzioni penali per ohii rifascia dichiarazioni mendaci} e dichiara che le informazioni riportate nel presente cv sono esatle e veritiere, Aulorizzo
affulilizzo e al traftamento dsi miel dali personali in riferimento af D, Lgs 19372003
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