ESPERIENZA
PROFESSIONALE

DaNovembre 2017 ad oggi

Da Settembre 2017 a Settembre 2018

Da Giugno 2016 ad oggi

Da Giugno 2015 a Giugno 2016

Andrea Cazzato
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Sesso Maschio | Data di nascita-| Nazionalita Italiano
Titolo di studio Laurea in Scienze della Comunicazione

Operatore servizial lavoro e tutor formazione extraobbligo
Fondazione Minoprio — Vertemate con Minoprio (Como)

Gestione sistema e attivazione, rendicontazione e liquidazione percorsi “DotiUniche Lavoro per
disabili” e “Dote Valutazione d el Potenziale” della Provincia di Como, “Dote Unica Lavoro” e
“Lombardia Plus” della Regione Lombardia e “Garanzia Giovani”.

Prima accoglienza e colloqui (anche con utenti disabili fisici e/o psichici),organizzazione tirocini
(contatticonaziende, preparazione documenti, attivazione, ecc), supporto alle aziende per
attivazione di pratiche ditirocinio (Convenzione, Progetto Formativo, Comunicazione di Avvio
Obbligatoria), attivita di tutoring, scouting e accompagnamento al tirocinio diutenti, realizzazione
documentazione informatica, bilancio dicompetenze, gestione servizi al lavoro, counseling e
coaching alla ricerca dellavoro (redazione curriculum e lettera di presentazione utent, tecniche di
gestione colloqui, ecc) sia individuali chedi gruppo.

Tutoraggio corsidiformazione sia nel contesto dotale sia in quello autofinanziato.

Supporto Servizi di Presain Carico, Orientamento e Accompagnamento Utent
Disabili, Servizi Amministrativi — Tirocinio “Dote Comune”

Consorzio Impegno Sociale RSD — Cassina Rizzardi (Como)

Gestione contattiin entrata e in uscita, prima accoglienza, Orientamento d ell'utenza, gestioni
pratiche.

Supporto al Servizio Amministrativo, rendicontazione mense e rette, realizzazione documentazione
informatica.

Gestione Biblioteca, web editor, Social Media Manager, counseling, coaching e
orientamento al lavoro (a titolo volontario)

Associazione Alfonso Lissi - Como (http//www.associazionealfonsolissi.it)

Creazione e gestione biblioteca associazione (catalogazione e classificazione libri, ecc), gestione
servizi bibliotecari con utenza svantaggiata.

Realizzazione e gestione sito web, pagina Facebook e mailing list (Mailchimp);

Dal 2018 servizi gratuiti di counseling, coaching e orientamento alla ricerca attiva del lavoro con
utenza svantaggiata.

Supporto Servizi di Presain Carico, Orientamento e Accompagnamento Utenti
Svantaggiati, ServiziAmministrativi — Tirocinio “Dote Comune”
Comunedi Cassina Rizzardi (Como)

Gestione contatti in entrata e in uscita, prima accoglienza, Orientamento dell’ utenza,
accompagnamento ai Servizi Territoriali, affiancamento Ufficio Servizi Sociali.

Realizzazione e inserimento informatico pratiche comunali, ricerche archivistiche, sistemazione
fatture e rendicontazioni, realizzazione volantini e avvisi comunali, gestione applicativi informatici,
gestione sito web, albo online e amministrazione trasparente, gestione protocolloin ingresso e in
uscita, gestione documenti anagrafici e registri nascite, matrimonio e morte.

Assistenza bibliotecaria, prestito, classificazione e catalogazione libri, gestione utenza svantaggiata.



Da Marzo 2014 a Settembre 2015

DaMaggio 2011 a Dicembre 2013

Da Marzo 2011 a Ottobre2013

DaMaggio 2007 a Marzo 2012

Da Ottobre 2009 a Maggio 2010

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Da Ottobre 2003 a Aprile 2008

Da Marzo 2004 a Marzo 2005

COMPETENZE PERSONALI
Linguamadre
Altre lingue

Competenze comunicative,
organizzative e gestionali

Educatore ed insegnante
Famiglia privatadiCavallasca (Como)

Supporto didattico extrascolastico, trasporto, approfondimento scolastico, relazionecon d ocenti e
attivazione di programmi direcupero (discalculia e dislessia)

Redattore attualita e cinema — Collaborazione occasionale
Cosmopolis — Taranto (http://mww.cosmopolismedia.it)

Redazionedi articoliinerenti all'atiualita nazionale e locale, recensione film in uscita nei cinema
locali

Coordinatore sito, Social Media Manager e Redattore politica nazionale
Siderlandia — Taranto (http7//www.siderlandia.it)

Diffusione d el blog sui maggiori social network (Facebook e Twitter), gestione dello staffdelle varie
redazione, stesura articoli e correzione bozze

Addetto Vendite
Blockbuster Italia—Monza e Como

Commesso, addetto alla cassa e alla vendita, allestimento, gestione ordini, controlli inventariali e
tutto cio che riguarda ilmantenimento diuno store

Docente di Giornalismo
Comune di Olgiate Comasco (Como)

Docente del Corso di Giomalismo d el MagicBus di Olgiate, spazio giovani ad erente al Progetto
Retica della Regione Lombardia

Laurea triennale in Scienze della Comunicazione

Universita degli StudidiBari

Votazione: 97/110

Principali materie: Storia d el Giomalismo, Storia delle Dottrine Politiche, Sociolinguistica, ecc
Addetto comunicazione e servizi all’'orientamento — Tirocinio curriculare

Arci Puglia
Gestione ufficio stampa e campagne comunicative, accompagnamento servizial lavoro
(redazione curriculum, tecniche di gestione colloqui)

Italiano
Buona conoscenza della lingua inglese e conoscenza elementare della lingua spagnola

Grazie ai numerosilavori svolti a contatto col pubblico, ho acquisito un’otima capacita direlazone
con le persone e un buon senso diadattamento. Le esperienze lavorative con utenti svantaggi ati
e/o disabili mi hanno permesso di specializzarmi nei rapporti con utenze con determinate
esigenze. llmioimpegnon elfassociazionismo e nel volontariato, comeilruolo ricoperto n el blog
Siderlandia (capace diraggiungere i 15mila contatti settimanali), mi hanno permesso di sviluppare
unabuona capacitaorganizzativa e dicoordinamento delle persone. Il lavoro in negozio ha
insegnato a sapermi organizzare autonomamente e sapersvolgere i compiti assegnatimi nel
tempo prestabilito.

Sono particolammenteimpegnato nel settore del volontario in associazioni culturali. Ho la possibilita
di sfruttare lemie competenze nel settore comunicativo, nella attivazione e mantenimento sitiweb
e profilisocial, nella gestione di eventi, nell'offrire servizi gratuiti di counseling, coaching e
orientamento lavorativo.



Competenze digitali Ottima dimestichezza e conoscenza degli strumenti informatici:
° utilizzo motori diricerca e posta elettronica,
° pacchetto Office (e sue varianti open source) e sistema operativo Windows
° realizzazione e gestione sitiweb con Wordpress e Joomla (web editingbuilding perdivers e
associazioni culturali) e buona conoscenza strumento di analisi Google Analytics
° gestione social media (social mediamanager con Facebook, Instagram, Linkedin e Twitter)
o gestione newsletter (Mailchimp)
o discretaconoscenza pacchetto Adobe (lllustrator e rudimenti di Photoshop) e buona
conoscenza delle varianti open sourcelnkscape e Gimp
° conoscenza ap profondita portaliregione Lombardia BandiOnLine, Siul, Siage, GEFO,
Cruscotto Lavoro e portale Sintesi
° applicativi per utilizzo e realizzazione pratiche enti pubblici.

Patente di guida Automunito ed in possesso di patente categoria B

ULTERIORI INFORMAZIONI L

. _Autorizzoil trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto L egislativo 30 giugno 2003,
Datipersonali . 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679).

Dichiarazione sostitutiva di certificazione (art.46e 47 DPR 445/2000) — |l sottoscritto Cazzato Andrea, consapevole che le
dichiarazionifalse comportano I'applicazione delle sanzionipenalipreviste dall’art. 76 del DPR 445/2000, dichiara che le
informazioniriportate nel seguente curriculum vitae, redato in formato europeo, corrispondono a verita.
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