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ALBERTI GIOVANNI

italiana
italiana

04.07.1966
CATEGORIA B - AUTOMUNITO

Dal 1987 — al 01/2021 Presso ditta Clerion Spa in Mariano Comense
Dal 02/2021 ad oggi presso Geo Tecno Tessile Srl in Lurate Caccivio

con la qualifica di Direttore Amministrativo (impiegato 7° livello CCNL Industria)

Responsabile Contabilita, Finanza e Gestione del Personale

« Mansioni di controllo ed organizzazione degli addetti alla contabilita
(fatturazione, bollettazione, prima nota, inserimento delle scritture
contabili) e addetti alla produzione e gestione ordini clienti/fornitori

e Gestione delle previsioni di tesoreria- controllo del cash-flow
settimanale-mensile del gruppo aziendale, redazione budget e gestione
rapporti con gli Istituti di Credito, Consulenti Commerciali, Fiscali e
Elaborazione Paghe.

e Gestione rapporti con clienti e fornitori per le problematiche di
pagamento, prezzi ed ordini

* Gestione delle programmazioni finanziarie e di investimento aziendali.

e Gestione di tutta la documentazione fiscale, adempienze burocratiche,
dichiarazioni aziendali (intrastat, ftv, conai, sistri, ect), relative scadenze
tributarie, redazione bilancio aziendale.

* Informatica: pacchetto Office (Word, Excel, Access, Outlook,
PowerPoint), Internet Explorer, ect. Vari programmi di gestione

aziendale.
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. diploma di Ragioniere e Perito Commerciale conseguito
nell’anno 1985 presso I'lstituto Tecnico Commerciale di Erba

. Qualifica di Responsabile del Servizio di Prevenzione e
Protezione sui luoghi di lavoro (art. 33 del d.lgs. 81/08)

. Lingua: inglese scolastico

Dal 1988 volontario della Croce Bianca Milano sezione di Mariano Comense
Dal 1990 al 2004 ricopro il ruolo di Amministratore di Sezione con compiti
di contabilita, bilancio e gestione del Personale Dipendente

Dal 2004 al 2009 ricopro la carica di Presidente di Sezione con compiti di
rapporti con Enti e Istituzioni per la stipula di Convenzioni.

Dal 2003 al 2008 ricopro la carica di Amministratore Generale della Croce
Bianca Milano; Associazione a livello regionale con 30 sezioni in tutta la
Regione Lombardia con la rappresentanza legale per quanto riguarda I'area
amministrativa, contabile e fiscale di tutta la struttura compresi 180
dipendenti.

Gestione rapporti con gli Istituti di Credito, Consulenti Commerciali, Fiscali e
Elaborazione Paghe per le varie problematiche associative.

Responsabile nei confronti dei vari Enti Comunali, Provinciali e Regionali per

la gestione Convenzionale di tutta I'’Associazione;

Dal dal 2003 al 2009 Presidente del Consiglio di Circolo (2° circolo
scolastico di Mariano Comense)
Dal 2006 al 2009 Presidente del Consiglio di Istituto delle Scuole medie dei

Vivai di Mariano Comense

Dal 2008 al 2009 Consigliere di amministrazione della societa M.C.S. Srl
(partecipata del Comune di Mariano Comense)

Dal 2009 al 2013 Assessore Istruzione e Asilo Nido, Sport, Cultura e
Biblioteca e alle Manifestazioni del Comune di Mariano
Comense e Vice Sindaco dal 2012 al 2013.

Dal 2014 al 2019 Consigliere Comunale del Comune di Mariano Comense

Dal 2019 al oggi Sindaco della Citta di Mariano Comense

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell’art. 13 DIgs 196 del
30 giugno 2003 e dell'art. 13 GDPR (Regolamento UE 2016/679) ai fini della

ricerca e selezione del personale.
In fede

Mariano Comense, 18.11.2021 Alberti Giovanni



